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NORME	DI	GENERALI			

	Con	l’avvio	del	nuovo	anno	scolastico	e	con	il	perdurare	delle	condizioni	di	emergenza	
sanitaria	è	necessario	ripensare	in	profondità	tutta	l’organizzazione	scolastica	con	la	finalità	
di	garantire	il	diritto	all’istruzione	nel	rispetto	del	diritto	alla	salute.		

	Le	misure	adottate	hanno	lo	scopo	di	permettere	la	più	ampia	attività	didattica	all’interno	
di	regole,	di	evidenza	scientifica	e	normativa	emanate	dal	MI	e	dal	CTS	allo	scopo	di	limitare	
la	diffusione	del	COVID-19.	

	Le	misure	adottate	hanno	lo	scopo	di	limitare	i	rischi	tramite	l’adozione	di	comportamenti	
responsabili	da	parte	di	tutta	la	comunità	scolastica.	

	Alunni,	insegnanti,	personale	scolastico,	genitori	e	chiunque	si	trovi	all’interno	dell’istituto	e	
nelle	sue	pertinenze	è	tenuto	al	rispetto	delle	norme	di	prevenzione	e	sicurezza	contenute	
in	 questo	 protocollo.	 E’	 altresì	 tenuto	 a	 comunicare	 al	 Dirigente	 scolastico	 qualsiasi	
inadempienza	o	comportamento	contrario	alle	buone	prassi	per	la	cura	della	salute	pubblica	
e	del	contenimento	del	contagio.	

INGRESSI	ED	USCITE	

	

REGOLE	GENERALI	PER	L’USCITA		

	

❏  Gli	alunni	preparano	lo	zaino,	indossano	la	mascherina	ed	escono	accompagnati	
dal	docente,	ordinatamente	e	rispettando	la	distanza	di	sicurezza	fino	al	punto	di	
uscita	stabilito.	

❏ I	genitori	che	devono	prelevare	i	propri	figli	si	dispongono	distanziati	fuori	dall’area	
scolastica.	Il	ritiro	dei	bambini	deve	avvenire	in	maniera	celere	ed	ordinata.	

❏ È	richiesta	la	massima	puntualità	ai	genitori	per	evitare	assembramenti	(non	prima	e	
non	dopo	l’orario	stabilito).		

❏ Gli	alunni	in	possesso	dell’autorizzazione	all’uscita	autonoma,	devono	defluire	senza	

sostare	nell’area	antistante	alla	scuola.	

	

SCUOLA	CARDUCCI		

Gli	alunni	entrano	con	orari	scaglionati,	utilizzando	i	tre	ingressi	di	via	Dante	e	sono	accolti	
dai	propri	insegnanti	secondo	questo	schema.	



Entrate		

		 Via	Dante	3		 Ingresso	centrale	 Via	Dante	5	

8.15	 5A	 5B	–	5C	 5D	

8.20	 4A	-	4C	 4B	 4D	

8.25	 3B	 3C	 3A	-	3D	

8.30	 2A	-2B	 2C	 2D	

8.35	 1A	–	1D	 1C		 1B	

	

Si	raccomanda	estrema	puntualità	per	evitare	assembramenti.		

! Gli	alunni	in	ritardo	aspetteranno	con	i	genitori	e	potranno	accedere	al	plesso	al	
completamento	della	procedura	di	entrata	alle	ore	8.40	presso	Via	Dante	3.	

	

Uscite	

		 Via	Dante	3		 Ingresso	centrale	 Via	Dante	5	

12:50	 5A	 5B	–	5C	 5D	

12:55	 4A	-	4C	 4B	 4D	

13:00	 3B	 3C	 3A	-	3D	

13:05	 2A	-2B	 2C	 2D	

13:10	 1A	–	1D	 1C		 1B	

	

Uscite	nelle	giornate	di	rientro	

		 Via	Dante	3		 Ingresso	centrale	 Via	Dante	5	



16:20	 5A	 5B	–	5C	 5D	

16:25	 4A	-	4C	 4B	 4D	

16:30	 3B	 3C	 3A	-	3D	

16:35	 2A	-2B	 2C	 2D	

16:40	 1A	–	1D	 1C		 1B	

	

SCUOLE	FORTUZZI		

	

L’ingresso	è	alle	ore	8:20,	le	lezioni	iniziano	alle	ore	8:30	

Gli	alunni	entrano	dai	tre	cancelli	che	si	aprono	sul	perimetro	del	giardino	scolastico	e	si	
recano	di	fronte	alle	proprie	aule,	secondo	questo	prospetto:	

• cancello		n.1	(principale)	:	II	A,	III	A	,	III	B,	V	A	

• cancello	n.	2	(palestra)		:	IVA,	IV	B,	V	B	

• cancello	n.	3	(	sul	viale	interno	dei	giardini)	:	IA,	I	B,	II	B	

Si	raccomanda	estrema	puntualità	per	evitare	assembramenti.		

! Per	ragioni	di	sicurezza	i	cancelli	laterali,	n.	2	e	n.	3	saranno	chiusi	alle	ore	8.30.			
Gli	alunni	in	ritardo	dovranno	essere	accompagnati	dai	genitori	al	cancello	n.1	e	affidati	
al	collaboratore	scolastico	che	li	accompagnerà	in	classe.		

Uscita		

I	genitori	entrano	dai	tre	cancelli	che	si	aprono	sul	perimetro	del	giardino	scolastico	e	si	
recano	di	fronte	alle	proprie	aule,	secondo	questo	prospetto:	

• cancello		n.1	(principale)	:	II	A,	III	A	,	III	B,	V	A	

• cancello	n.	2	(palestra)		:	IVA,	IV	B,	V	B	

• cancello	n.	3	(	sul	viale	interno	dei	giardini)	:	IA,	I	B,	II	B	

per	ritirare	i	figli.		

SCUOLE	ROLANDINO		



	

INGRESSO	ED	USCITA	PER	TUTTI		

Mod.A	-	6	giorni	e	Mod.	B	-	5	giorni	

Per	l’ingresso	e	per	l’uscita	le	classi:	

• 1E-2E-3E-1F-2F-3F-1D-2D-1C		
utilizzano	l’ingresso	di	via	Pascoli	3	

• 1A-2A-3A-1B-2B-3B-2C-3C-3D 	
utilizzano	l’ingresso	di	via	Pascoli	5	

Gli	alunni	si	recheranno	direttamente	in	classe,	muniti	di	mascherina	fino	al	raggiungimento	
del	posto	in	aula	

Gli	alunni	entrano	vigilati	dal	collaboratore	scolastico,	al	suono	delle	rispettive	campanelle,	
su	3	turni:	

ore	7.55	classi	TERZE;	

ore	8.00	classi	SECONDE;	

ore	8.05	classi	PRIME.	

! si	 chiede	 agli	 alunni	 massima	 attenzione	 nel	 disporsi	 secondo	 l’ordine	 di	 entrata,	

mantenendo	la	distanza	di	sicurezza		

! gli	alunni	si	recano	direttamente	in	classe,	muniti	di	mascherina,	fino	al	raggiungimento	

del	posto	in	aula	

! I	docenti	accolgono	e	vigilano	sugli	alunni	nelle	rispettive	aule	a	partire	dalle	ore	7.55.	

Gli	ingressi	in	ritardo	dovranno	avvenire	dall’ingresso	principale	di	Via	Pascoli	5	

USCITA	

Le	uscite	degli	alunni	avverranno	utilizzando	gli	stessi	ingressiusati	per	l’entrata.	

Modulo	Orario	di	TIPO	A	(6	giorni)	

Gli	 alunni,	 indossando	 la	 mascherina,	 escono	 al	 suono	 della	 campanella	 dell’inizio	 del	 2°	
Intervallo	 (ore	 12.55)	 e	 raggiungono	 la	 propria	 uscita,	 accompagnati	 dall’insegnante	
dell’ultima	ora.	

Modulo	Orario	di	TIPO	B	(5	giorni)	

Gli	 alunni,	 indossando	 la	 mascherina,	 escono	 al	 suono	 della	 campanella	 (ore	 14.00)	 e	
raggiungono	la	propria	uscita,	accompagnati	dall’insegnante	dell’ultima	ora.	



N.B.	 Gli	 alunni	 che	 utilizzano	 i	 laboratori	 del	 piano	 seminterrato	 all’ultima	 ora,	
raggiungeranno,	 indossando	 la	 mascherina,	 l’uscita	 di	 via	 Pascoli	 5	 utilizzando	 l’uscita	 di	
sicurezza	del	piano	seminterrato.		

	

	

RICREAZIONE	

	

Scuola	Carducci	 Il	cortile	è	diviso	in	tre	aree	separate,	gli	alunni	potranno	
accedere	allo	stesso	secondo	un	calendario	che	verrà	
successivamente	concordato	dai	docenti.	

I	bambini	si	recheranno	in	cortile	muniti	di	mascherina,	
potranno	toglierla	per	consumare	i	pasti,	ma	dovranno	
rispettare	il	distanziamento.		

In	caso	di	pioggia,	la	ricreazione	si	svolgerà	in	classe,	i	pasti	
saranno	consumati	al	banco,	in	seguito	muniti	di	mascherine	i	
bambini	potranno	muoversi	nella	classe.			

Scuola	Fortuzzi	 Il	giardino	e`	stato	diviso	in	10	aree	separate,	una	per	ogni	
classe.	Visto	il	distanziamento,	gli	alunni	possono	frequentare	il	
giardino	contemporaneamente,	anche	in	outdoor	education.	

In	caso	di	pioggia,	la	ricreazione	si	svolgerà	in	classe,	i	pasti	
saranno	consumati	al	banco,	in	seguito	muniti	di	mascherine	i	
bambini	potranno	muoversi	nella	classe.			

Scuola	Rolandino	 1°	Intervallo:	9.55	–	10.05	(tutte	le	classi)	

2°	 Intervallo:	12.55	–	13.05	 (solo	 le	 classi	 che	escono	alle	ore	
14.00)	

Durante	 l’intervallo	 ogni	 alunno	 consuma	 la	 propria	merenda	
seduto	nel	proprio	banco	dopodiché	indossa	la	mascherina	e	si	
alza	cercando	comunque	di	mantenere	la	distanza	di	sicurezza.		

		

ATTIVITÀ	FISICA	

		



L’attività	fisica	avverrà	sempre,	dove	possibile,	all’aperto,	la	distanza	tra	gli	alunni	dovrà	
essere	di	almeno	1	m	e	non	c’è	obbligo	di	indossare	la	mascherina.	Saranno	previste	attività	
individuali	o	in	piccolo	gruppo	e	in	ogni	caso	evitate	le	attività	che	prevedono	il	contatto	
fisico.		

	Quando	le	attività	si	svolgono	in	palestra	gli	alunni	non	sono	obbligati	a	usare	la	mascherina	
e	la	distanza	interpersonale	aumenta	a	2	m	minimo.		

		

MENSA	

		

Nel	plesso	Carducci	si	potrà	usufruire	del	refettorio,	riuscendo	a	garantire		il	distanziamento	
al	momento	del	pasto.	Sono	previsti	tre	turni	e	tra	questi	ci	sarà	uno	stacco	di	15	minuti	
circa		per	assicurare	l’igienizzazione	degli	ambienti.	

I	locali	dedicati	alla	mensa	verranno	sanificati	prima	e	dopo	i	pasti	da	parte	delle	operatrici	
del	servizio	di	refezione	scolastica.		

Nel	plesso	Fortuzzi	le	classi	mangeranno	all’interno	delle	aule,	ad	eccezione	della	classe	
ospitata	in	palestra	che	si	recherà	nella	zona	dedicata,	all’interno	dell’edificio	principale.	

		

UTILIZZO	DEI	BAGNI	

	

❏ Per	ridurre	l’accesso	ai	bagni	è	consigliabile	portare	da	casa	dell’acqua	in	una	
borraccia	personale	o	una	bottiglietta.	

❏ Negli	spazi	comuni	(corridoi,	bagni…)	è	sempre	necessario	mantenere	la	distanza	e	
indossare	la	mascherina.	

	

Scuole	Carducci	

Ciascuna	classe	dovrà	utilizzare	esclusivamente	il	bagno	indicato.		

		 Bagno	Via	Dante	3	 Bagno	Via	Dante	5		

I	piano	 2A	–	1B	–	4C	–	3B	–	3C	 2C	–	1C	–3A	–	3D	–	1D	



II	piano		 4A	–	4D	–	4B	–	2B	–	5A	 1A	–	5B	–	5D	–	2D	–	5C		

	

❏ è	possibile	andare	in	bagno	solo	durante	le	lezioni,	uno	per	volta,	indossando	la	
mascherina,	disinfettando	le	mani	prima	di	entrare	in	bagno	e	prima	di	rientrare	in	
aula.		

❏ durante	l’intervallo	è	vietato	andare	in	bagno,	per	evitare	assembramenti.	

❏ I	collaboratori	vigileranno	in	prossimità	dei	bagni	per	regolamentare	l’accesso	agli	
stessi.		

→	Ogni	ora	è	prevista	la	igienizzazione	dei	bagni.	

	

Scuole	Fortuzzi	

Ogni	classe	ha	a	disposizione	il	proprio	bagno	ed	usa	esclusivamente	quello.		

→	Ogni	ora	è	prevista	la	igienizzazione	dei	bagni.	

	

Scuola	Rolandino	

❏ è	possibile	andare	in	bagno	solo	durante	le	lezioni,	uno	per	volta,	indossando	la	
mascherina,	disinfettando	le	mani	prima	di	entrare	in	bagno	e	prima	di	rientrare	in	
aula.		

❏ durante	l’intervallo	è	vietato	andare	in	bagno,	per	evitare	assembramenti.	

❏ I	collaboratori	vigileranno	in	prossimità	dei	bagni	per	regolamentare	l’accesso	agli	
stessi.		

→	Ogni	ora	è	prevista	la	igienizzazione	dei	bagni.	

		

POSIZIONAMENTO	DEI	BANCHI	

		

Nella	scuola	primaria	e	secondaria	di	primo	grado	i	banchi	sono	disposti	a	distanza	di	
almeno	un	metro	tra	le	file	e	almeno	un	metro	sulla	fila.	La	distanza	tra	i	banchi	e	l’area	
interattiva	della	cattedra	è	di	2	metri.	



Gli	alunni	sopra	i	6	anni	sono	tenuti	a	indossare	la	mascherina	chirurgica	o	di	comunità	in	
situazione	dinamica,	fatta	eccezione	per	alcuni	momenti	quali	la	refezione,	l’attività	motoria	
dove	dovranno	seguire	le	norme	sul	distanziamento.		

	Potrà	essere	derogato	l’uso	della	mascherina	solo	in	seguito	al	miglioramento	della	
situazione	epidemiologica	e	comunque	dietro	parere	delle	autorità	scientifiche	e	sanitarie.		

→	Gli	insegnanti	dovranno	utilizzare	la	mascherina	durante	tutto	l’orario	di	servizio.		

Le	mascherine	e,	ove	previsto	le	visiere,	saranno	fornite:	

❏ dalla	scuola	per	insegnanti	e	collaboratori	scolastici	

❏ dalle	famiglie	per	gli	alunni	e	i	bambini		

		

Secondo	quanto	disposto	dal	Piano	scuola	2020/2021:	

Gli	alunni	dovranno	indossare	per	l’intera	permanenza	nei	locali	scolastici	una	mascherina	chirurgica	
o	di	comunità	di	propria	dotazione,	fatte	salve	le	dovute	eccezioni	(ad	es.	attività	fisica,	pausa	pasto);	
si	definiscono	mascherine	di	comunità	“mascherine	monouso	o	mascherine	lavabili,	anche	auto-
prodotte,	in	materiali	multistrato	idonei	a	fornire	un’adeguata	barriera	e,	al	contempo,	che	
garantiscano	comfort	e	respirabilità,	forma	e	aderenza	adeguate	che	permettano	di	coprire	dal	
mento	al	di	sopra	del	naso”	come	disciplinato	dai	commi	2	e	3,	art.	3	del	DPCM	17	maggio	2020.		

Al	riguardo	va	precisato	che,	in	coerenza	con	tale	norma,	“non	sono	soggetti	all'obbligo	i	bambini	al	
di	sotto	dei	sei	anni,	nonché	i	soggetti	con	forme	di	disabilità	non	compatibili	con	l'uso	continuativo	
della	mascherina	ovvero	i	soggetti	che	interagiscono	con	i	predetti.”		

Non	sono	necessari	ulteriori	dispositivi	di	protezione.		

→ Anche per tutto il personale non docente, negli spazi comuni dovranno essere garantite le 
stesse norme di distanziamento di almeno 1 metro, indossando altresì la mascherina 
chirurgica. 	

		

		

RICAMBIO	DELL’ARIA	

		

In	tutte	le	classi	e	sezioni	le	finestre	si	apriranno	per	10	minuti	all’inizio	di	ogni	ora	
permettendo	così	il	ricambio	dell’aria.	Gli	insegnanti	possono	incaricare	singoli	alunni,	anche	
a	turno,	a	svolgere	questa	azione	nell’ambito	dell’educazione	alla	convivenza	civile	e	alla	
cittadinanza	attiva.		

		



INGRESSO	DI	PERSONALE	ESTERNO	E	INGRESSO	DEI	GENITORI	

	

In	occasione	di	ingresso	nei	singoli	plessi	di	personale	esterno	(esperti	nell’ambito	di	un	
progetto,	genitori	per	il	ritiro	straordinario	di	alunni…)	questo		

❏ si	sottopone	al	controllo	della	temperatura	corporea	mediante	termometro	in	
dotazione	ai	collaboratori	scolastici	

❏ compila	il	modulo	di	autocertificazione	

❏ indossa	la	mascherina	

❏  sanifica	le	proprie	mani	

		

LA	COMPARSA	DEI	SINTOMI	E	LE	AZIONI	DEL	PERSONALE	
SCOLASTICO	

		

SINTOMI	

	

Si	riportano	di	seguito	i	sintomi	più	comuni	di	COVID-19	nei	bambini:	febbre,	tosse,	cefalea,	
sintomi	gastrointestinali	(nausea/vomito,	diarrea),	faringodinia,	dispnea,	mialgie,	
rinorrea/congestione	nasale;	sintomi	più	comuni	nella	popolazione	generale:	febbre,	brividi,	
tosse,	difficoltà	respiratorie,	perdita	improvvisa	dell’olfatto	(anosmia)	o	diminuzione	
dell'olfatto	(iposmia),	perdita	del	gusto	(ageusia)	o	alterazione	del	gusto	(disgeusia),	
rinorrea/congestione	nasale,	faringodinia,	diarrea	(ECDC,	31	luglio	2020);	

		

AREA	PROTETTA	SEPARATA	

Per	ogni	plesso	viene	individuato	un	luogo,	accogliente	e	non	medicalizzato,	in	cui	confinare	
in	attesa	dei	genitori	gli	alunni	che	nel	corso	della	giornata	scolastica	presentino	sintomi	
legati	alla	sindrome	SarsCov	2.		

	L’alunno	che	presenta	sintomi	sarà	confinato	negli	spazi	indicati,	munito	di	mascherina	e	
tenuto	a	distanza	di	almeno	1	m	dal	personale	scolastico	che	resterà	con	lui	in	attesa	dei	
genitori.		

❏ All’arrivo	dei	genitori	in	portineria,	il	bambino	sarà	accompagnato	fino	dai	genitori	
che	resteranno	fuori	dall’area	scolastica.	



❏ Una	volta	sgomberato,	lo	spazio	designato	sarà	santificato	dai	collaboratori	
scolastici.	

		

Scuola	 Area	protetta	separata	

Carducci	 	Ex	Aula	docenti	

Fortuzzi	 aula	ex-ambulatorio,	dietro	la	palestra	

Rolandino	 	Piano	I	-	Locale	bidelli	09			

		

GESTIONE	DEI	CASI	SINTOMATICI	

La	gestione	avviene	secondo	quanto	stabilito	nelle	Indicazioni	operative	per	la	gestione	di	
casi	e	focolai	di	SARS-CoV-2	nelle	scuole	e	nei	servizi	educativi	dell’infanzia.	Versione	del	21	
agosto	2020.	Roma:	Istituto	Superiore	di	Sanità;	2020.	(Rapporto	ISS	COVID-19	n.	58/2020).	

		

Alunno	con	sintomatologia	a	scuola		

1.	Operatore	scolastico	segnala	a	referente	scolastico	COVID-19			

2.	Referente	Scolastico	chiama	i	genitori.		

3.	Alunno	attende	in	nell’area	separata	apposita	con	mascherina	chirurgica	assistito	da	operatore	
scolastico	con	mascherina	chirurgica		

4.	All’arrivo	dei	genitori,	l’operatore	scolastico	accompagna	il	bambino	all’uscita	e	lo	affida	ai	
genitori.		

5.	I	genitori	devono	contattare	il	PLS/MMG	per	la	valutazione	clinica	del	caso		

6.	Il	PLS/MMG	richiede	tempestivamente	il	test	diagnostico	e	lo	comunica	al	DdP		

7.	Il	DdP	provvede	all’esecuzione	del	test	diagnostico		

Attenzione!		Pulire	e	disinfettare	le	superfici	della	stanza	o	area	di	isolamento	dopo	che	l’alunno	
sintomatico	è	tornato	a	casa		

		

	

	



COLLOQUI	CON	I	GENITORI	

	Lo	scambio	di	informazioni	tra	scuola	e	famiglia	(colloqui	individuali,	colloqui	periodici…)	
deve	avvenire	per	quanto	possibile	in	via	ordinaria	attraverso	la	piattaforma	google	meet.		

		

CONDIZIONI	PER	FREQUENTARE	LA	SCUOLA	

	La	precondizione	per	la	presenza	a	scuola	di	studenti	e	di	tutto	il	personale	a	vario	titolo	
operante	è:		

❏ l’assenza	di	sintomatologia	respiratoria	o	di	temperatura	corporea	superiore	a	37.5°C	
anche	nei	tre	giorni	precedenti;	

❏ non	essere	stati	in	quarantena	o	isolamento	domiciliare	negli	ultimi	14	giorni;		

❏ non	essere	stati	a	contatto	con	persone	positive,	per	quanto	di	propria	conoscenza,	
negli	ultimi	14	giorni.		

In	caso	di	infezione	conclamata,	la	riammissione	è	prevista	dietro	presentazione	di	
certificato	medico	attestante	l’avvenuta	negativizzazione.	

	"	N.B.	All’ingresso	della	scuola	NON	è	necessaria	la	rilevazione	della	temperatura	
corporea.		

❏ Chiunque	ha	sintomatologia	respiratoria	o	temperatura	corporea	superiore	a	37.5°C	
dovrà	restare	a	casa.		

❏ si	rimanda	alla	responsabilità	individuale	rispetto	allo	stato	di	salute	proprio	o	dei	
minori	affidati	alla	responsabilità	genitoriale.	

❏ Una	misurazione	della	temperatura	a	scuola	risulterebbe	tardiva	e	inefficace	per	il	
contenimento	della	pandemia	in	corso.	

VIGILANZA	E	PREVENZIONE	

	Gli	insegnanti	sono	tenuti	ad	osservare	in	modo	scrupoloso	le	indicazioni	e	vigilare	al	
rispetto	delle	regole	da	parte	degli	alunni	

L’insegnante	che	osserva	la	presenza	negli	alunni	di	sintomi	riconducibili	al	COVID	dovrà	
segnalarlo	prontamente	al	referente	COVID	di	plesso	che	attiverà	la	procedura.		

L’insegnante	che	osserva	un	numero	rilevante	e	inconsueto	di	assenze	deve	prontamente	
segnalare	al	referente	COVID	di	plesso		

I	collaboratori	scolastici	devono	vigilare	all’osservanza	del	distanziamento	da	parte	degli	
alunni	quando	questi	sono	nelle	parti	comuni	affidati	alla	loro	sorveglianza	



I	collaboratori	scolastici	devono	sorvegliare	i	bagni	per	evitare	assembramenti	

Tutto	il	personale	scolastico	è	tenuto	ad	adottare	comportamenti	responsabili	e	seguire	le	
indicazioni	contenute	per	la	prevenzione	del	contagio	

		

 	

	 	 	 	 	 	 Il Dirigente Scolastico  
      Agostino Tripaldi                                                                               	

       Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
      ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D. Lgs n. 39/93 

	

	


